郑州市第七高级中学请假申请表
	申请人
	
	年级（处室）
	
	学科
	

	请假种类
	
	请假天数
	

	请假时间
	自       年   月   日
至       年   月   日
	耽误课时数
	

	
	
	代课人
	

	请假事由
	

	级部主任签   字
	
	处室主任
签    字
	

	主管领导
签   字
	
	主要领导
签    字
	


备注：
1. 请假种类一般包括公假、事假、病假、产假、护理假、婚假、丧假等。
2. 教职工请假1天以内（含1天），由部门主任审批；2天以内（含2天）由主管领导审批；请假3天以上（含3天）由主要领导审批。
3. 此表可在校园网上下载（教师一式三份，行政人员一式两份），按要求填写、审批后，一份交部门主任、一份交教师发展中心（不含行政）、一份交校办公室。
4. 请假或续假期满上班时，及时到校办公室销假。
